
淮北师范大学新进人员报到工作程序









凭报到证、本科及以上学历、学位证书及身份证的原件及相应复印件（海外归国人员还需提供教育部出具的国外学历学位认证书原件及复印件）各7份 、户口迁移证原件以及近期2张2吋彩色照到人事处（行政楼4楼）报到（党员需要组织关系介绍信原件）办理相关手续。有工作经历的须提供原单位工作证明1份，已婚人员需提供结婚证复印件1份。





凭人事处证明到图书馆办公室（南楼2楼）办理图书证（需一寸照片1张）。





报到时请领取《干部履历表》一式两份并按规定认真填写，填写好于报到后两周内交至人事处档案室（行政楼4楼）。咨询电话3802254





凭人事处证明和《党员组织关系介绍信》到校组织部办理组织关系转移手续（行政楼3楼）。





凭人事处证明、户口迁移证原件、报到证复印件到校保卫处政保科（行政楼一楼），办理户口落户手续。





报到上班后，人事处将在本月内核发工资，15日前报到的核发当月全额工资，15日以后报到的兑现当月一半额度的工资。


报到15天以后请凭身份证到人事处劳资科（行政楼412房间）领取证明，凭证明和身份证到财务处资金结算中心（行政楼1楼）领取工资卡。


7月9日后报到人员请于9月15日后领取工资卡。





从人事处领取工作介绍信到工作单位报到。





凭人事处证明、身份证复印件、报到证复印件到校医院办理医保手续（需一寸照片1张）。已婚人员若有独生子女，请持独生子女证至校医院计生办登记。





提交填写好的《省直事业单位公开招聘人员报批表》（双面打印）（从人事处网页下载）








签订新进人员工作协议书，填写《新进人员登记表》。








