
淮北师范大学2018年新进人员报到工作程序








凭报到证、本科及以上学历、学位证书及身份证原件和相应复印件（海外归国人员还需提供教育部出具的国外学历学位认证书原件及复印件）各7份（本人留存2份，提交人事处5份） 、户口迁移证原件（不迁移户口人员可不提供）以及近期2张2寸彩色照片到人事处人事科（行政楼415室）报到（党员需要组织关系介绍信原件）办理相关手续。有工作经历的须提供原单位工作证明1份，已婚人员需提供结婚证复印件1份。





凭人事处证明和《党员组织关系介绍信》到校组织部办理组织关系转移手续（行政楼310室）。


党组织关系介绍信抬头：中共安徽省委教育工委


接收单位：


淮北师范大学





凭户口迁移证原件、报到证原件及复印件到淮北市东区派出所（安徽省淮北市相山区榴园路东街道办事处），办理户口落户手续。





签订新进人员聘用合同协议书，填写《新进人员登记表》





从人事处领取工作介绍信到工作单位报到。





报到上班后，人事处将在本月内核发工资，15日前报到的核发当月全额工资，15日以后报到的兑现当月一半额度的工资。


报到15天以后请凭身份证到人事处劳资科（行政楼410室）领取证明，凭证明和身份证到财务处资金结算中心（行政楼1楼）领取工资卡。


7月9日后报到人员请于9月15日后领取工资卡。








